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I. Обrцие положения
1. l . I"{астоящее положение о защите персональныхданных воспитанников,
их р одителей (з ако нных пр едставителей) муниципал ь ного бюджетно го
до шкOл ьнOго обр азо ватеJI ьного учреждения "fi етский сад с. З аманкул "
(далее - По.ltожеrп.rе), р аqlабоrа f{0 для l\{уницр{flадьl{ого б юджgгного
дошколънtrtю о бр азоIЁ телы{оI,о ytlp gждL,ния "fi rгский сад с. З а м анкул "
Пр авоб ер ежного р айо на Республики Север ная Осsтия -A,il ания.(да.тl ее -_ fi ОУ)
в сOOтвgтствии с КонстиryциеЙ РоссиЙскоЙ Фелер аIши, Законом РоссиЙскоЙ
Федерации от29. \2,2а12 Ns 273 * ФЗ (Об образоваr{ии в Российской
Федер алдии>, Гр а;кданскиý{ ксдексс м Российско й Федер ации, Федер a.ll ьным
законом ат27 ,а7 ,2006}Ь149-ФЗ <Об информации, информаIdио}лных
технологияхи о защите информаIdииD, Федера"гrьным законом Ns 152-ФЗ от
27 .а7 .2006 кО персOнальнъD( данных}}, Поrtановлением ГIравиге;Iьства
Российскоi.r Федерации от l5.09.2008 N 687 "Об утвержденииПоложения об
ос*бенно стях о бра ботки пýр сOналь нъгх данцых:! о существля емой без
исп_ол ьзOвания ср едств авто м атизации)), Устава ДОУ и р еглаN{ентирует
Порядокработы с fiерсOнальными данны}fи воспитанников, их родителеЙ
(з аконных пр едставителей) ДОУ.
1.2. Щель настоящего Положения: обеспеченrlезаlциты ilрав и свобод
восцитанников, ик рOдителей (законных представителей) при обработке его
персоналъныхданных, в том числе заIци]ы прав на неприкOсновенноgгь
частной жизни, личную и семейную тайну,
1.3. При определении объема и сOдержания церсонаjьных данных
ВС спитанника, его р 0дителеЙ (з ако нного пр 9дставителя) администр ациrt ДОУ
р ук0 в одствуется Ко HcTlaT5n цией Р о ссийско й Федер ации } фед ер алr ьны ми
законами и настояIцим Положением.
1 .4. Родителю (законноI\4у представителю) должны бытъ разъяснены
Юр }Iдические последствия отказа от пр 9доставлениrl своих и свOего р ебёнка
пер сOнальных данI{ых в случае, если о бяз анность пр едоставлениrI
пер соЕальных данньiк пр едусмотрена федер альFIьIми законаN.Iи.

1.5. ВовсохслучаяхотказрOдитеjul(законногOпредс]lавlrтеля)отсвоихправ
на сохр анение и защиry тайны недействрIтелен.
1 .6. Настоящее Положение утверждаgrся пр иказOм заведующего fiOY с
учётом мнения CoBgTa uедагогов ýОУ.
1.7. Срокдействия данного положения не ограничен. Положение действует
до принятия нOвоrо.

II. OclloBllble понятия и состав Irерсональных данных воспитанников,
их родите.пей (зако нных представитегlей)



2.1. Персон€tпьItыsдан_ные _ любая информаци.,I, относяш;rяся к
опр еделенному ипи опр еделяемому на основании такой инфор мации

физическOмудицу (субъекту персоналъньж данных), в том числе его

фамилия, имя, Oтчеств0, гOд, месяц, дата и место рождýния,адрес, ссмейное,
социал ь нс е, имущественно е шсл 0жеЕ!.Iе, об разOваНие, пр о феССИЯ, ДОХОДЬ1,

другая информация.
2,2 . Пер с0 н&ц ьны е данные вOсilитанника, его р одителя (зако [шОГо

пр едставител я) - свеления о фа ктах, со бытиях и 0 б стOятел ьствах х(иЗ нИ

во спитанника, его р 0дителgй (зако нно го пр едставителя)', поз воJlяющие

иден1ифицирсвать ег0 Jtичt{ость, неOбхолимые алмиI{истрации ДОУ В СВЯЗИ С

осушествлением обр азователъной деятельносlи.
2.3 . В состав пер сонал ьных данных вOспитан}{шка егсr р 0дителя (ЗаКОннOг0

пр едставителя) входят:
- данные свидетельства 0 рождении воспитанника;
- паспор тные данны9 р ()дителей (законньпt пр едставителей)"

- данные, подтверждаюш]ие закOнность представления шрав

воспитан}Iика;
- адр ес р егистрации и ITp 0живаItия, кOнтакrные телефоны воспитанника

его родителей (законных пр едставителей);

- сведения 0 месте работы ý,чебы)родитедеЙ (законньшt

представителей);
- сведения о состоянии здоровьявOспитаннrtка;
- данные стракового медицинского шолиса воспитанника;
- стр аховоЙ ЕOмер индивидушIьного лицевого счета (СНИЛС)

воспитанника;
_ данные о банковских р еквизитах р одитеJrя (за конного пр едставителя);

- данныео доходах чле}Iовсемъи;
- фотографии восп1{танника.

2.4. При оформлении в ДОУ воспитанника, его родитель (законньй
пр едставитель) пр едоста BJuIeT

следующие дOкументы:
- копиrI свидsтельства 0 рождении'
- копия паспор та р одитеJIей (з aKoHHbtK пр едставлrтелей);

- к0 пии до кументо в, подтворждаюших законнOсть пр едс."гавлени я пр аВ

ребёнка: постановление об установлении 0пеки, доверенность на
ITp едставление иЕтер есов р ебёнка; свидетелъства о бр arce или р азводе (пр и

р азFIых фамилиях р ебёнка и р одителя);

- адр ес р егистрации и tТp оживания, контактные телефоны ВоСПИТаННИКа

его родителей (законных пр едставителей);

- сведения 0 месте рабOты(учебы)род{телелi (закоыных
IIредставителей);

- медицинская картаребёнка;
- справка о состояниrI здоровья реб9нка;



- копия страхового медицинского l1оJlиса воспи,ганника;
- страхOвой номер индивидуrlльного лицевого счета (СНИЛС)

воспитанника.
2 .5 . Пр и офор lчlпении воспитаннику компенсаций часпа р одительской
платы за содержанлrеребёнка в ДОУ, установленных действующим
з ако нодател ьств о м, р одрrгеJI ь (з ако нньrй пр едста витслъ) пр ед оставlt яет
следующие документы:

- копия св}lдетельства о рожденилr детей (рожлённьш в данной семье,

усыновлённых, опекаемых пр иёмньu< );

- докумýнта, удостOвФяющего.пичýость, с местом лрописки;
_ копилI документов, подтверждающих закOнно стъ пр едставлениrI

прав ребёнка:
пOстановление об установJlении опеки, доверенность на

пр едставление интер есOв р ебёнка;
свидетелъства о бр аке или р азводе (пр и р азных фамилиях р ебенrtа и

родителя);
- копиrI справки о банковских реквизитах родителя (законного

представителя);
- справка 0 составе ceмb}l.

2. 6. Пр и оформлении воспитаннику льгOт по оплате за содержание р ебёнка
в ЩОУ' уgl,ановленных действующим законодательством, р одитеJь
(з ако нны й пр ед ста вител ь) гrр ед 0 ставIIяет сл ед у ющие до кументы в
соответствии с видами льгOт, на котор ые пр етеЕд}ет:

- сшравкио составесемьи;
- копии документов' подтверждающих законность предстаl}ления прав

ребёнка:
постанOвление об установлении 0пеки, дOверенность на

пр едставление интер есOв р ебёнка;

свидетельýтва о бр аке l*гlи р азводе (пр и р азных фамлшllаях р ебёнка и
ролителя);

_ сцравкис доходахвсехчленовсемъи;
- копиr{ справкиобшлвалиднOсти;
- копия удостоверения многодетной матери.

2.7 . ЩляразмещенбI на официальном сайте и в грушIовьDL род.IтельскЕх
уголках фотогр афий во сIIитанника, ýго р одителей (законных
пр едставrгелей) пр едоставJIяет или р азрешает фтографироватъ своег0

р ебёнка сотр уд{икам,ЩОУ.
2. 8. Работlтиtсл .ЩОУ могут поJrучить от самого вOспитанника данные о :

- фамилии, имени, отчесгве, дате р ождения, месте жительстве
воспитанника,

- фамилии, имени, oTlIecTBe р одител ей (законных пр едставителей)
воспитанника.



2.9 . Пер сонаJьные данные воспитанника и р одителя (законrrого
пр едставителя) являются конфиденциалъной rдrформаlцаей и не могут бытъ
исrтользованы р аботниками !ОУ в личных пелях.

ШI. IIорядок пслучsнняо обработки, xparreнHfi IIерсонаJIьнъж данньш

3. 1. Порядокполу{еFrия персонrlJъных данI{ых:
3 " 1 . 1. Родитель (:законный представителъ) предоставляOтруководитеlrю или
работнику, имеющему допуск к шерсональным данным всспитанника,
достоtsерные сведения о ссбе и своём ребёнке, а так же оригинаJIы и котIиI{
требуемых документов.
3 . 1, .2 . В се пер со налъны е да Е}tые во сIlитаЕников, }rx р одител ей (законных
представителей) ДОУ следует Irолучатъ у самого родIтеля (законного
пр едставител я). Если пер со нальЕые данные во спитаннико в и р одител ей
(законных пр едýтавителей) возможно шолучитъ тоJIько у тр rгъей стор оны, то
родитель (законный представите.ль) дOJIжен быть уведомJIен об этоvr заранее
(форма уведомлен}ш о пOлучеI{ии персональFIыхдаЕньlх у трrгьей стороны -
IIриложенtле}& 1) и от него дOлжно быть получено писъh,{еннOе согласие
(фор ма з ая вления-согласия на по лу чение пер со нальньш данных у тр еть ей
стороны - Прило;кениеJtГе 2).

З . 1 . З . Руковошлтель 1{ОУ обязан сообщить одноý{у из р 0дителейt {за коЕноN{у
представителю) 0 целях, способах и источниках поJJученIм персональнъпх
данных, а также о хар актФе пOдле}каIIик полr{ению пер coнitлbнbix данных и
возможЕых шосл едствIбIх отказа одн0 го из р одите;l ей (з ако нного
представителя)датъ шисьменное согдасиена их получен}tе. (при;iсrжениеJ\Гс З

- фортчrа заяв"цения 0 согласии рOдитеJUI (законног0 r1редставителя) на
обработку своих персонадъных даЕнык и своего ребёнка).
3 .l .4 . ,Щля р азмещения на официаJIьнOм сай"rе и в гр уIшовых р o,ryrгельýкtD(

у гоJ{кек фо Tor р афий во спита нниковтр ебуrгся писъменно е с0 гласие р 0дитедя
(з аконного пр едставителя) - фор ма заявления о согласии р одитеjIlI
(законног0 шр едставителя) на о бр абогrqу cBolп( пор сонаJIьньD( данных и
свOего ребёнка - приложениеJ\Гs4"
3 . 1 .5 . Сог:rасие р одителя (законного пр едставителя) на обр абtlгку своих
персональны данr{ых и свOег0 ребёнка может быть отозвано гtутем
напр авления р одителем (з а ко нным пр едставител ем) письм енного з аявлеЕиrI
не менýе чем за 3 дня до момеýта отзыва согласия - форма заявлештяаб
отзыве согласиrI р одителя (законного цр едставrтrеля) на обр абOrгку своих
rrqрсонаJlьныхданнъгх и своего ребёr*са - приJIожение Ns 5.
3.1 .6. Работник ДоУ не имеет права пол}ru{аь и обрабатыватъ персон€lJьные
данные воспитанника и р одитеJIя (законноrо цр едставителя) о его р асовой,
национальной пр инадлежности, пOлитических взгJшдаJъ р епигиознъDt ипи
филосо фскlut убеждениях, состOянии здср овь8 интимной жизни.
3 .1.7 . Согласиеродителя (законного flредставителя) не требуется в
ýJIедующю( случая(:



- о бр аботка пер сOнаJIьных даш{ых осуществляется Еа оснOвании

федеральноrо закона, уgтанавливающего ее цеJIъ, условия полученrul

пqр сон€tJIьных даrrных и кр уг субъекгов, пер сон€lJъные даЕные котор ьD(

подлФкат обработкq а таюкý определяющег0 полномочия руковOд4теJUI;
- перýонаJБýые даЕные явл я:rrrсяобщедостушшми по тр ебованию

полномочньDr государственных ор mнов в сJIучаяь Ер едусмоц}енЕых

федер альным з аконод g}тельством ;

- обр абот,ка пер сOналъ}Iых данных осущес,гl]ляе"гся для
статистических иJIи инык научных цеfi ей l1р и услови}r 0бяз ательног0

о б езл ичивания пер со наjIьньD( даЕ ных;

- о бр абОтка пер сО налы*ых даЕ}tых нео бхол}rма дл я заш{иты жизни,

здоровья иIIи иных жизненно ва}кных интересOв воспитанника и родителя
(з аконно t,о пр едставителя), если пOлученис его согл асия невоз можно "

3.2. ПринципыобработкиперсональныхданньD(:
- законЦостИ целей и сцособOв обработки llepcOHaJIbHbD( данныхи

добр осоregгности;
- соOтвеТствиrI целей обр абоЖи пqр соЕыьных ДанЕых целям, заранее

опр еделенным и заявленЕым цр и сбор е ше,р coHaJIbHbD( данных, а такж9

шолнOмочиrIм опер атор а;

- соответствия 0бъема и хар актsр а обрабатываемых пер сонililъных

данных, спо со б ов обраб отки пstr} сOнЕшьных данных целям о бр аб отки

персOнаJIьныхданных;
- достOвsрности tIерсональньD( даннык, их достаточностидля целей

обработки,

J.J.
3.3.1.

- недоIryстимости обр аботшr шер сонаJьных данньlь избыточЕьD( шо

отношению к целям, заявленным цр и сборе пер сонz}JIьЕых данных;
- недопустимости объединениrI созданных для несовместимых между

собой целей баз данных инфор мационных сиgтем пЕ) сональных данных,

ГIор ядо к о бработки, пqр едачи и хр aнeниrt пЕ) со наJБнъD( данных :

р ежим ко нфид енциальцо сти пqр сонrtльных данных снимаgtýя в

случаях ID( обезлиIIивани;Iи по истечении 75 лет срока ш( хранения иJIи

пр одлева gtся наоСновании ЗакJIючениr{ экспертной комиссии rЩОУ, если

иное не определено законом.
3 .4 . Пр и пер едаче пер coHaJIьEbD( даш{ьж воспитанЕика и р одителя
(законного прЪдставителя) РуководrгеJъ или р абопrиrс, имеющий дошуск к

пер сональным данным, должен со блюдать следующие тр ебовrtния :

3 .4, l. Не сообщатъ пЕtr, сон.IJъЕые данные воспитаЕника иJIи р о дителя
(законного представитýля) трегьsй gтороне без письменного согласия, за

искJIючением ýлуIаев, когда это Ееобходимо в целях, предугryеждениrI угрозы
жизни и здOровью воспитанника или р одиrеля (З аКоrшOГО ЦР еДСТаВИТеЛЯ), а

также в случаях, установленных федер аJьIIыми законами.

3 .4.2. ПредугlремIь лиц, получивIIIих пер сона.Iьные данные во спитанника

*" р одЬ*оя (законног0 цредстав?rгеля), о том, что эти данные моryт быть



использованы лишIь в целях, для которы)( они сообщены, и требовать отэтих
лиц подтверждения тOг0, что это правило соблюдено. Лица, получивIIIие
персоналъныеданные воспIлтанЕика иJIrI родителя (законнOго представителя),
о бяз аны со бл юдать р ежим секр етно с:глr (ко нфиденциал ь но сти).
3 .4. З . Разрешать дос]уп к ilер сOнальным данным вOсшитанника или р од,Iтеля
(з аконно го пр едставител я) тодько специаль}rо уýо.;шо мо чеItны м лицам, пр и
этом указаЁIные лица должны иметъ пр аво пOлучать тOлъкс те пср сональные
данны е во сIIитанI{ика ил и р 0дителя (з ако нног0 пр едсlавител я), кOторые
нео бходимы для в ыIIо JIЕеrIия кOнh:р етно й функrrии.
З .5 . Хр анеrп.rе и исполъзOвание докуN{енlирOваннсй информации
пер сонаJIъных данных восllитацI{ика или р одите.rrя (закOннOго
представителя):
3.5. 1 . Персональные данные вOсшитанн}ка или родителя (законЕогкl
пр едставителя) NIoI,yT быть получены, пр оходить да.lльнейrrryю обработку и
пеl"}едаватьýя rrа хранение как на бумажных носителях. так и в электронно]\л
виде.
3.5 "2. Персона;rъные данные воспитанникOв и родителей (законных
представителей) хранятся в ]vlecTax с ограниченнымдOсryпом кэтим
документаь,{.

tV. Щосryп к переональным данным вOспитflцн}lков, их родителей
(законных представителей)

4. 1 . Пр аво доступа к персOнальнымданным восIтитанников и родителей
(законных пр едставителей) имеют:

- заведующий ДОУ;
- делопроизвоlрlтель;
- старшийвоспитателъ;
- медицинскаясестра;
- всспитатели;
- шедагог-IIсихолоI;

Каждый из вышепер ечисл sнных сотруд{иков даёт р асписку
(Лр иложение J\b б - фор ма р асписки о нер азшlаше}tии пер сонаJIьных данных)
о нер азгпашении пер сональных данных. Сами р асшиски доý}кны храниться в
одном леле с подJIи}{ником Поrrожения. По NIepe сý{ены дOджностных лиц эти
обязательства дслжны обновлштъся.
4.2. В цедяхобеспечения наl{дежащегOвыподнениlIтрудовых
обязанностей досryп к персо}{альны]!{ даннымрабоrника мож9т бытъ
пр едоставлен на основании пр иказа заведующег0 ýОУ иному р аботнику,
должFIость которого не вкдючена в сIIисок лиц, упопнOмоченных на
получение и доступ к персоЕальным данным.



v. Права родптеlrей (закошлых представите.тrей) в ц&пях обесшечения
защпты шерсональпыхданных своих дсrгей, хранящпхся в ýOУ

5.1. В целяХ обеспечеrrия защиты шерсонаjБнъD( данныь хранfiIшхсяв

доу, р одители (закоrrrrые пр едставители) имеют пр аво на бесгшатrrое

получение полной шlфор м&ши:
- о лицах, котсрые имеют достуII к fiqрсон€lJIьЁым даЕнымиJIи

котOрым может быть пр едоставлен такой доступ;
- пýр ечне обр абатываемых пф сонапьных данных и источниках lD(

шолучения;
- ср окаХ обработКи пер сонаJIьнъD( данýыь в т.ч. ср 0ках их хр анения ;

- юридических последствиях обработки их персональньD( данных.
5.2. Родители (законные шредставители) имеют право:

- на беспл атное пOлучение полной инфор мащш{ о своих пер ýoH€tJIbHbD(

данных и обработкеэтхо( данных;
_ свободный бесплатныйдоступ к своим пФсонаjIь}Iымданным, В Т.Ч.

на пол}чеЕие кOшии любой записи)содержащей шерсонаJIьЕые данные своего

р ебёпка, за искIIючбнием случаев,пр ёдусмстреЕIIых федер альным закоЕом;

- требование об искпючении ипи исцравлении неверных
пер сональЕых даЕных, а также данных, о бр аботанных с нар уш ением

требований ТК РФ или иного федерального закояа,

- требование об извещении руковOмгелем вс€х лиц, которым ранее
были сообщены тleвqp ные или нешолЕые пstr} соЕальные данные восIIитанЕика

или родитеJIя (законяою предстttвrгеля), обо всех произведённыхв штr
исключениrIх, исцр авл ениrDr или дополнениях;

- обжалование в сул любых непр авомqрных дейgгвий или

бездейсТвиrI рукОвод,IтеJIЯ при обрабожеИ защитý ег0 или своег0 ребёнка
пер сональных данЕых.
5.з. Родrrгели (закоrrные цредgгавrrгели) не должны отказыватьсяотсвоI4D(

прав на сохранеýие и защиту тайны.

VI. Обязанн(}сти родителей (законных представитепей) в цеJIях
обеспечения достоверности своIIх персональшых дашных и своих детей

6. 1 . В целях обеспечения достовqрности своих персонаJIъныхданных и

сворпr дgтей родители (законные предýтавители) обязаяы:
_ приоформлениив.щоу гrредетавлятьо себе и своём ребёrже

достOвер ные сведеЕ{иrI в пор ядке и объёме, пр едусмотрснном настOящим
Положением и законодательством РФ ;

- в случаеизменениrt cвclm персональныхданныхи своего ребёнка,
указанныхв п. 2.3 наgгоящего Положения сообщатьоб этом руковод{телю в

разумныесроки.



YII. Ответственность за шарушение н(}рм, реryлпрующlш обработку и
защпту персOшальных даЕньпк

7. 1 . Защита щ) ав восшитанника к р одителя (законногс цр едставrrгеля),

установленцых законодатеJьgгвом Российской Феде,р ащлrл и настоящим
Положением, осуществляется судом в цеJIях цр есечения неrр авомФноrс
использо вжIияпqр coHaLJIbHbD( дашшIх воспитанника и р одителя (закоrrrrого
пр едставителя), вссстановлениrI нарушенных пр ав и возмещеЕиrI
пршIиненноrо ущqрба, в том числе мораJъног0 вреда.

7 .2. Ллцла, виновные в н&рушении Hoptvr, регудцрующеD( получение,
обр абожу и защиту пqр coHaJIbHbD( данных восшитанника и р одителя
(закоrrrrого цредсгавителя), гIривJIекаются кдисциIшrтrарнойи мате,риа.lъной
ответственности, а также щ) ивлекаются к гр ажд{лнск0 -правовой,
админисгр ативной и уголовной ответственнс сти в пор ядке, устано вленшо м
федер альными законами.

7 .З . РуководЕIелъ ДОУ за нар ушение норм, р ецлIФующID( IIолучение,
обр аботку и защиту пер сонаJьных данных восIIитаIIника и р одителя
(законного цр едставителя)о несет админисIр ативкую оltsетственность, а
TaIoKe возмещасг ущер б, цр ичиненный нещ) авомерным использованием
инфор мации, содqржшцей пер сона.гьные данные воспитанника и р одитýJIя
(з аконног0 цр едставителя).


